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Н А К А З

18 вересня 2018 року








    № 223
	Про проведення атестації

керівних кадрів, педагогічних працівників

закладів освіти району 
в 2018-2019 навчальному році 




Відповідно до ст. 50 Закону України «Про освіту», ст. 27 Закону України «Про загальну середню освіту», ст.32 Закону України «Про дошкільну освіту», ст. 25 Закону України «Про позашкільну освіту», наказу Міністерства освіти і науки України від 06.10.2010р. № 960 «Про затвердження Типового положення про атестацію педагогічних працівників» (надалі – Типове положення) зі змінами, внесеними згідно з наказом Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України № 1473 від 20.12.2012 р. та наказу Міністерства освіти і науки України № 1135 від 08.08.2013 р., керуючись Положенням про відділ освіти Золочівської районної державної адміністрації Львівської області, з метою стимулювання цілеспрямованого безперервного підвищення рівня професійної компетентності педагогічних працівників, росту їх професійної майстерності, розвитку творчої ініціативи, підвищення престижу й авторитету, забезпечення ефективності освітнього процесу
Н А К А З У Ю:

1. Директорам шкіл, завідувачам дошкільних установ, директорам позашкільних закладів освіти:

1.1. Опрацювати наказ МОН України від 08.08.2013 р. № 1135 «Про затвердження змін до Типового положення про атестацію педагогічних працівників» спільно з педагогічними працівниками закладів освіти, забезпечити проведення атестації педагогічних працівників у 2018-2019 н.р. з дотриманням вимог Типового положення. 

1.2. Затвердити склад атестаційних комісій І рівня у закладах освіти, поклавши на них обов’язки відповідно до п. 2.12 Типового положення (до 20.09.2018 р.).
1.3. Атестацію педагогічних працівників філій опорних закладів провести в  атестаційних комісіях І рівня опорних закладів, а саме:

- філії ОЗ Сасівського НВК – Ушнянська ЗОШ І-ІІ ст., Верхобузька ЗОШ І-ІІ ст., Руда-Колтівська ЗОШ І ст. та Опаківська ЗОШ І ст. – АК І рівня ОЗ Сасівського НВК;

- філії ОЗ Глинянської ЗОШ І-ІІІ ст. – Перегноївська ЗОШ І-ІІ ст. та Розворянська ЗОШ І-ІІ ст. – АК І рівня ОЗ Глинянської ЗОШ І-ІІІ ст.;
- філії Золочівського ОЗ ЗСО І-ІІІ ст. № 2 – Городилівська ЗОШ І ст., Заліська ЗОШ І ст. – АК І рівня Золочівського ОЗ ЗСО І-ІІІ ст. № 2;
1.4. Атестацію педагогічних працівників закладів освіти, де не створені атестаційні комісії, провести  в атестаційних комісіях І рівня, згідно списку (відповідно до п.2.10 Типового положення):

- Новосілківської ЗОШ І-ІІ ст. – АК І рівня Словітського НВК;
- Тростянецька ЗОШ І-ІІ ст. – АК І рівня Полянський НВК;

- Золочівського ДНЗ № 2 та № 3 – АК І рівня Золочівського ДНЗ № 7;

- Гончарівського ДНЗ, Єлиховицького ДНЗ, Глинянського ДНЗ, Поморянського ДНЗ, Куровичівського ДНЗ, Червоненського ДНЗ –  АК І рівня Золочівського ДНЗ № 6;
- Золочівської СЮТ – АК І рівня Золочівського ЦДЮТ;

- районного дитячого будинку «Рідний дім» – АК ІІ рівня відділу освіти райдержадміністрації.
1.4. Подати до атестаційних комісій І рівня списки педагогічних працівників, які підлягають атестації у 2019 році, із зазначенням результатів попередньої атестації та строків проходження підвищення кваліфікації  відповідно до п. 3.1. Типового положення (до 10.10.2018 р.)
1.5. Подати до атестаційних комісій І рівня характеристики діяльності педагогічних працівників у міжатестаційний період відповідно до п.3.4 Типового положення (до 01.03.2019 р.).
1.6. Видати наказ про присвоєння кваліфікаційних категорій (встановлення тарифних розрядів) та відповідність раніше присвоєній кваліфікаційній категорії протягом п’яти днів після засідання атестаційної комісії І рівня. Наказ надати в бухгалтерію та у відділ кадрів відділу освіти 05.04.2019 р.
1.7. Подати у відділ освіти клопотання про нагородження педагогічних працівників за підсумками атестації до 01.05.2019 р.
1.8 Попередити працівників про можливі зміни в оплаті праці за підсумками атестації до 15.01.2019 р.
1.9. Привести у відповідність до Законів України педагогічні посади, попередити педагогічних працівників без відповідної фахової освіти, які призначені на посади після введення в дію Законів, зазначених в п. 4.10 Типового положення, про їх наступне звільнення за підсумками чергової атестації через невідповідність займаній посаді.
2. Атестаційним комісіям І рівня:


2.1. Затвердити списки педагогічних працівників, які атестуються, графік роботи атестаційної комісії, з яким ознайомити працівників під підпис (до 20.10.2018 р.)

2.2. Подати атестаційній комісії ІІ рівня відділу освіти райдержадміністрації: 

- список педагогічних працівників, які атестуються (в надрукованому вигляді та на електронних носіях) до 01.11.2018 р.;

- завірені копії документів педагогічних працівників, що підтверджують освітньо-кваліфікаційний рівень, підвищення кваліфікації, проходження попередньої атестації та відповідний стаж роботи (до 01.04.2019 р.);

- графіки проведення засідань атестаційних комісій (до 15.03.2019 р.).
2.3. Подати атестаційній комісії ІІ рівня атестаційні листи педагогічних працівників, які атестуються комісією ІІ рівня (до 01.04.2019 р.).
2.4. Вивчити педагогічну діяльність осіб, які атестуються, до 15.03.2019 р.

2.5. Провести атестацію педагогічних працівників на рівні закладів освіти  в терміни передбачені п.3.8. Типового положення від 16.03.2018 р. до 01.04.2019 р.
3. Атестаційній комісії ІІ рівня:
3.1. Опрацювати наказ МОН України від 08.08.2013 р. № 1135 «Про затвердження змін до Типового положення про атестацію педагогічних працівників» спільно з керівними кадрами закладів освіти, забезпечити проведення атестації керівних кадрів та педагогічних працівників у 2018-2019  н.р. з дотриманням вимог Типового положення.
         
3.2.  Затвердити графік роботи атестаційної комісії.
3.3. Затвердити список керівних кадрів, які підлягають атестації, графік проведення їх атестації (до 20.10.2018 р.)

3.4. Створити експертну групу для об’єктивного та всебічного вивчення професійної діяльності керівних кадрів, склад якої затвердити до 20.10.2018 р.

3.5. Подати атестаційній комісії ІІІ рівня при департаменті освіти і науки  облдержадміністрації до 01.11.2018 р.:

- списки педагогічних працівників, стосовно яких рішення приймає атестаційна комісія ІІІ рівня, (подається в надрукованому вигляді та на електронних носіях);

- завірені копії документів педагогічних працівників, що підтверджують освітньо-кваліфікаційний рівень, підвищення кваліфікації, проходження попередньої атестації та відповідний стаж роботи;

- графіки проведення засідань атестаційних комісій.

- подати атестаційні листи та характеристики діяльності педагогічних працівників у міжатестаційний період (до 10.04.2019 р.).
- провести атестацію керівних кадрів та педагогічних працівників, які атестуються атестаційною комісією ІІ рівня в терміни передбачені п.3.8. Типового положення (від 02.04.2019 р. до 10.04.2019 р.).
5. Спеціалісту з кадрових питань відділу освіти Тислюк Л.Б.:


5.1. Розробити заходи по підготовці та проведенню атестації керівних кадрів, педагогічних працівників у районі в 2018-2019 навчальному році.

5.2. Скласти графік прийому атестаційних матеріалів від закладів освіти району.
6. Завідувачу районного методичного кабінету Грицині Г.П.:


6.1. Призначити відповідальних працівників, закріплених за закладами освіти, для здійснення контролю та надання допомоги з атестації педагогічних працівників.


6.2. Скласти план роботи методичного кабінету з учителями, які отримали рекомендації під час атестації у 2017-2018 н.р.

7. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.


Начальник                                                            
В.З.Бартошик

Заходи

відділу освіти Золочівської райдержадміністрації по підготовці 

та проведенню атестації педагогічних працівників, керівних кадрів у районі у 2018-2019 н.р.

	№ з/п
	Заходи
	Терміни проведення
	Відповідальний за проведення

	1
	На серпневій нараді з керівниками закладів освіти обговорити питання атестації педагогічних працівників, керівних кадрів у поточному навчальному році, обов’язки керівників, пов’язані з підготовкою та проведенням атестації у відповідності до Типового положення  
	Серпень 2018 р.
	Начальник відділу освіти Бартошик В.З.

	2
	Провести вивчення Типового Положенням про атестацію педагогічних працівників України (зі змінами) та інших нормативно-правових актів з питань атестації   працівниками відділу освіти, райметодкабінету, директорами закладів освіти та  їх заступниками. 
	Вересень 2018 р.                           
	Спеціаліст з кадрових питань 

Тислюк Л.Б. 



	3
	Видати наказ по відділу освіти Золочівської РДА «Про проведення атестації керівних кадрів, педагогічних працівників закладів освіти району в 2018-2019 н.р.» та ознайомити з його змістом працівників відділу освіти, райметодкабінету, керівників закладів освіти. 
	Вересень 2018 р.                           
	Начальник відділу освіти Бартошик В.З.

	4
	Видати наказ «Про створення атестаційної комісії ІІ рівня та  затвердження її складу» та ознайомити з його змістом працівників відділу освіти, райметодкабінету, керівників закладів освіти.
	До 20.09.2018 р.
	Начальник відділу освіти Бартошик В.З.

	5
	Уточнити списки педагогічних працівників, керівних кадрів, які пройшли підвищення кваліфікації та підлягають атестації у 2019 році.
	До 25.09.2018 р. 
	Спеціаліст з кадрових питань 

Тислюк Л.Б. 



	6
	Внести корективи в перспективний план атестації педагогічних працівників, керівних кадрів та проходження ними підвищення кваліфікації
	До 25.09.2018 р.
	Спеціаліст з кадрових питань 

Тислюк Л.Б. 



	7
	Подати в атестаційну комісію список керівних кадрів, які підлягають черговій атестації та на позачергову їх атестацію (у випадку неналежного  виконання посадових обов’язків); подання в АК І рівня про позачергову атестацію окремих педпрацівників на підвищення кваліфікаційних категорій або їх зниження.
	До 10.10.2018 р.
	Начальник відділу освіти Бартошик В.З.

	8
	Подати в атестаційну комісію список педагогічних працівників райметодкабінету, які підлягають черговій атестації та на позачергову їх атестацію (у випадку неналежного  виконання посадових обов’язків)
	До 10.10.2018 р.
	Завідувач РМК Грицина Г.П.

	9
	Прийняти заяви від методистів РМК про позачергову, або чергову атестацію на присвоєння більш високої категорії, про перенесення, або відстрочення чергової атестації; подання керівника відділу освіти про позачергову атестацію методистів РМК на підвищення кваліфікаційних категорій, або їх зниження.
	До 10.10.2018 р.
	Секретар АК ІІ рівня

Тислюк Л.Б. 



	10
	Затвердити список керівних кадрів, педагогічних працівників, які атестуються в поточному навчальному році та  графік роботи атестаційної комісії. Створити експертні групи та затвердити їх склад. Ознайомити з даними документами всіх працівників.
	До 20.10.2018 р.
	Атестаційна комісія ІІ рівня

	11
	Провести нараду-семінар із керівниками освітніх установ з проблем поширення педагогічного досвіду, проведення підготовчої роботи до атестації, оформлення необхідних матеріалів, індивідуальної роботи із педагогічними працівниками.
	Жовтень 2018 р.
	Завідувач РМК Грицина Г.П.

	12
	Підготувати та подати в атестаційну комісію ІІІ рівня клопотання та атестаційні матеріали на працівників, стосовно яких вона приймає рішення. 
	До 01.11.2018 р.


	Секретар АК ІІ рівня

Тислюк Л.Б. 



	13
	Видати наказ про можливі зміни в оплаті праці за підсумками атестації та ознайомити з його змістом працівників відділу освіти, райметодкабінету, керівників закладів освіти.
	До 15.01.2019 р.
	Начальник відділу освіти Бартошик В.З.

	14
	Провести засідання атестаційної комісії.
	Згідно з графіком
	Атестаційна комісія ІІ рівня

	15
	Надання фахово-методичної допомоги у вивченні системи роботи педагогічних працівників, які атестуються; вивчення потреб педагогічних працівників та надання їм практичної допомоги. 
	Протягом року
	Спеціалісти відділу освіти, методисти РМК

	16
	Залучити до участі у підготовці і проведення атестації районні методичні об’єднання.
	Протягом року
	Завідувач РМК Грицина Г.П.

	17
	Здійснити перевірку стану дотримання закладами освіти вимог чинного законодавства з питань атестації в поточному навчальному році.
	Протягом року
	Спеціалісти відділу освіти

	18
	Вивчити професійну діяльність педагогічних працівників, керівних кадрів, які атестуються
	До 15 березня 2019р.
	Атестаційна комісія

	19
	Видати відповідні накази за результатами вивчення системи роботи, досвіду педпрацівників, які атестуються.
	До 15 березня 2019р.
	Начальник відділу освіти Бартошик В.З.

	20
	Подати в атестаційну комісію характеристики діяльності у міжатестаційний період керівних кадрів, які атестуються в поточному навчальному році
	До 01.03.2019 р.
	Начальник відділу освіти Бартошик В.З.

	21
	Подати в атестаційну комісію характеристики діяльності педагогічних працівника у міжатестаційний період, які атестуються в поточному навчальному році
	До 01.03.2019 р.
	Завідувач РМК Грицина Г.П.



	22
	Взяти участь у засіданнях атестаційних комісіях І рівня.
	16.03.2019 - 01.04.2019 р.
	Методисти РМК 



	23
	Видати наказ про присвоєння та встановлення відповідності раніше присвоєним кваліфікаційних категорій та педагогічних звань та ознайомити з його змістом працівників відділу освіти, райметодкабінету, керівників закладів освіти.
	Протягом 5-ти днів після атестації
	Начальник відділу освіти Бартошик В.З.

	24
	Видати наказ  «Про підсумки організації та проведення атестації педагогічних працівників району у 2018-2019 н.р.» та ознайомити з його змістом працівників відділу освіти, райметодкабінету, керівників закладів освіти.
	Травень 2019 р.
	Начальник відділу освіти Бартошик В.З.

	25
	Підготувати клопотання про моральне та матеріальне заохочення за результатами атестації в поточному навчальному році.
	Травень 2019 р.
	Секретар АК ІІ рівня

Тислюк Л.Б. 



	26
	Заслухати на нараді керівників загальноосвітніх закладів району питання про:

а)стан підготовки до проведення атестації в освітніх закладах району;

б)стан проведення  атестації в освітніх закладах району.
	Лютий, травень 

2019 р.
	Спеціаліст з кадрових питань 

Тислюк Л.Б. 




ЗАТВЕРДЖЕНО
протокол засіданя атестаційної 

комісії ІІ рівня відділу освіти 

Золочівської РДА Львівської області

від 18 жовтня 2018 р. № 1

ГРАФІК

роботи атестаційної комісії ІІ рівня відділу освіти Золочівської райдержадміністрації Львівської області на 2018-2019 н.р.

Перше засідання (до 20.10.2018 р.)

1. Ознайомлення членів атестаційної комісії із Типовим положенням про атестацію педагогічним працівників та іншими атестаційними документами.

2. Про форму голосування членів атестаційної комісії на засіданнях.

3. Розподіл функціональних обов’язків між членами атестаційної комісії.

4. Затвердження списку керівних кадрів, педагогічних працівників, які атестуються.

5. Затвердження графіка роботи атестаційної комісії.

6. Створення експертних групи для вивчення роботи керівних кадрів та затвердження їх складу.

Друге засідання (лютий, 2019 р.)

1. Про хід проведення атестації в закладах освіти (звіт відповідальних за атестацію).

Третє засідання  (березень, 2019 р.)

1. Розгляд характеристик, поданих керівником на керівні кадри, які атестуються.

2. Звіт експертних груп про результати вивчення професійної діяльності керівних кадрів.
3. Про результати вивчення педагогічної діяльності педагогічних працівників, які атестуються.
 Четверте засідання (02.04-10.04.2019 р.)

1. Атестація педагогічних працівників, прийняття рішень.

2. Розгляд скарги педагогічних працівників на рішення атестаційних комісій закладів освіти.
П’яте засідання

1. Підведення підсумків атестації. Ознайомлення із наказом відділу освіти про присвоєння (відповідність раніше присвоєній) кваліфікаційної категорії «спеціаліст вищої категорії» та педагогічних звань (квітень, 2019 р.).

ЗАТВЕРДЖЕНО
протокол засіданя атестаційної 

комісії ІІ рівня відділу освіти 

Золочівської РДА Львівської області

від 18 жовтня 2018 р. № 1

Експертні групи
для вивчення професійної діяльності керівних кадрів, які атестуються в 2018-2019 навчальному році

Експертна група № 1

	Склад експертної групи
	Список керівних кадрів

	1. Шаваровський Т.В.

2. Грицина Г.П.

3. Мурин В.І.

4. Сухецька Я.Д.
5. Михайлишин Г.В.

	Конашевич В.Л. – директор Білокамінського НВК      

Кутянський С.М.–директор Бортківської ЗОШ І-ІІ ст.

Дзюбина Л.А. – заступник директора Бортківської 

                ЗОШ І-ІІ ст. 

Гавур Г.М. – заступник директора Вороняцької 

                ЗОШ І-ІІІ ст.

Гнатів О.Б. – заступник директора Вороняцької 

                ЗОШ І-ІІІ ст.


Експертна група № 2

	Склад експертної групи
	Список керівних кадрів

	1. Левкович А.В.

2. Грицина Г.П.

3. Сабадаш Л.Я.

4. Коротошин Р.П.
5. Болюбаш Г.Ф.
	Кіт Г.М. – директор Ремезівцівського НВК

Вітик Г.І. – директор Полянського НВК

Захарчук О.П. – заступник директора            

                  Великовільшаницької ЗОШ І-ІІІ ст.
Кульчицька Н.Я. – заступник директора ОЗ 

                   Глинянської ЗОШ І-ІІІ ст. 


Експертна група № 3

	Склад експертної групи
	Список керівних кадрів

	1. Шаваровський Т.В.

2. Грицина Г.П.

3. Питльований А.М.

4. Цюпка Г.С.
5. Петришин О.А.

	Захарчук В.Р. – директор СЮТ

Сапелюк Г.М. – заступник директора СЮТ

Гуляк І.В. – заступник директора Золочівської 

             ЗОШ І-ІІІ ст. № 4

Леськів М.Г. – заступник директора Золочівського 

              НВК

Бандура Я.М. – заступник директора Підлипецької 

                      ЗОШ І-ІІ ст.


Експертна група № 4

	Склад експертної групи
	Список керівних кадрів

	1. Левкович А.В.

2. Грицина Г.П.

3. Попадюк Н.А.

4. Гурська С.П.

5. Лещишин О.М.


	Доліновська О.Є. – директор Гончарівської 

                      ЗОШ І-ІІ ст.

Шляхетко Л.Л.–директор Новосілківської ЗОШІ-ІІ ст.

Панчук С.Б. – директор Новоселищної ЗОШ І-ІІ ст.

Гнатів Н.В. – заступник директора Новоселищної

                      ЗОШ І-ІІ ст.


Експертна група № 5
	Склад експертної групи
	Список керівних кадрів

	1. Шаваровський Т.В.
2. Грицина Г.П.

3. Ковалик Н.Д.
4. Попадич О.В.

5. Пилипців Л.Я.


	Кальмук Б.Р. – директор Колтівської ЗОШ І-ІІІ ст.

Венгер Л.В. – директор Плугівського НВК

Галян А.В. – директор Шпиколоського НВК

Балич Л.Г. – заступник директора Шпиколоського 

                НВК

Патрик О.Г. – заступник директора Золочівського 

                ОЗЗСО І-ІІІ ст. № 2


Експертна група № 6
	Склад експертної групи
	Список керівних кадрів

	1. Левкович А.В.

2. Грицина Г.П.

3. Мартинишин О.Г.
4. Панькевич І.В.

5. Смерека О.М.


	Лемішка Л.А. – директор Словітського НВК

Ружицька О.Б. – завідувач ДНЗ № 6

Семків Н.М. – заступник директора ОЗ Сасівського 

                   НВК

Іршак Л.С. – заступник директора Скварявської 

                   ЗОШ І-ІІІ ст.

Лотоцька Л.Д. – заступник директора Зозулівського 

                   НВК


 FILENAME[/p]   \* MERGEFORMAT 

