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МІНІСТЕРСТВО ОСВІТИ І НАУКИ УКРАЇНИ

ВІДДІЛ ОСВІТИ

ЗОЛОЧІВСЬКОЇ РАЙОННОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ
ЛЬВІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

вул. Івасюка, 12  м. Золочів, Львівська обл., 80700, тел./факс: (03265) 4-42-86

Ідентифікаційний код  39297986              E-mail: rvo.zolochiv@gmail.com


НАКАЗ

     2 лютого 2016 р. 

           



                      № 23



     Про затвердження Положення 
про порядок загальної електронної 
реєстрації дітей в дошкільні навчальні 
заклади  та дошкільні підрозділи 

навчально-виховних комплексів
Золочівського району Львівської області

     Відповідно до статей 11, 18, 19 Закону України «Про дошкільну освіту», статті 2 Закону України «Про доступ до публічної інформації», Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», постанови Кабінету Міністрів України від 12.03.2003р. №305 «Про затвердження Положення про дошкільний навчальний заклад», постанови Кабінету Міністрів України від  12 березня 2003р. № 306  «Про затвердження Положення про навчально-виховний комплекс « дошкільний навчальний заклад - загальноосвітній навчальний заклад», «загальноосвітній навчальний заклад - дошкільний навчальний 

заклад » та з метою забезпечення права дитини на доступність здобуття дошкільної освіти, задоволення потреб громадян відповідної території в здобутті дошкільної освіти   
НАКАЗУЮ: 
    1. Затвердити Положення про порядок загальної електронної реєстрації дітей для влаштування у дошкільні навчальні заклади та дошкільні підрозділи навчально-виховних комплексів Золочівського району Львівської області  згідно з додатком, що додається.

    2. Районному реєстратору та адміністраціям дошкільних навчальних закладів та дошкільні підрозділи навчально-виховних комплексів Золочівського району Львівської області  неухильно дотримуватись виконання вимог Положення електронної реєстрації дітей для влаштування у дошкільні навчальні заклади та дошкільні підрозділи навчально-виховних комплексів Золочівського району Львівської області  та Законів України «Про захист персональних даних», «Про доступ до публічної інформації».
      3. Спеціалісту з обслуговування комп’ютерної та офісної техніки групи технічного нагляду відділу освіти Грицай М.І. у десятиденний термін через сайт відділу освіти інформувати громадян про Положення про порядок загальної електронної реєстрації дітей для влаштування у дошкільні навчальні заклади та дошкільні підрозділи навчально-виховних комплексів Золочівського району.  

5. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.
Начальник                                                                              В.З. Бартошик 
                                                          ЗАТВЕРДЖЕНО 

                                                                         наказ відділу освіти Золочівської 

                                                                 районної державної адміністрації 

                                                                         від 2 лютого 2016 року № 23
                                                ПОЛОЖЕННЯ

Про порядок загальної електронної реєстрації дітей для влаштування у дошкільні навчальні заклади та дошкільні підрозділи навчально-виховних комплексів у Золочівському районі Львівської області
1. Загальні положення

1.1. Положення про порядок реєстрації дітей для влаштування в дошкільні навчальні заклади  та дошкільні підрозділи навчально-виховних комплексів Золочівського району Львівської області  (далі Положення) розроблене відповідно до статей 11, 18, 19 Закону України «Про дошкільну освіту», статті 2 Закону України «Про доступ до публічної інформації», Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», постанови Кабінету Міністрів України від 12.03.2003р. №305 «Про затвердження Положення про дошкільний навчальний заклад»  постанови Кабінету Міністрів України від  12 березня 2003р. № 306 
«Про затвердження Положення про навчально-виховний комплекс 
«дошкільний навчальний заклад - загальноосвітній навчальний заклад», «загальноосвітній навчальний заклад - дошкільний навчальний заклад » та визначає порядок електронної реєстрації дітей до дошкільного закладу та навчально-виховного комплексу. 
1.2.Загальна електронна реєстрація дітей до дошкільних навчальних

закладів (далі –ДНЗ), що є у комунальній власності Золочівської міської ради  та дошкільні підрозділи навчально-виховних комплексів (далі-НВК),  що є у комунальній власності Золочівської районної ради  здійснюється з метою:

- забезпечення права дитини на доступність здобуття дошкільної освіти у ДНЗ  та НВК Золочівського району;

- спрощення процедури обліку дітей до вступу у ДНЗ та НВК Золочівського району;

- забезпечення рівності умов кожної дитини для повної реалізації її

  здібностей, таланту, всебічного розвитку;

- забезпечення доступу до інформації про ДНЗ та НВК Золочівського району;
- запровадження єдиного підходу щодо прийому дітей у ДНЗ та НВК   Золочівського району;  здійснення обліку дітей, які мають відвідувати ДНЗ та НВК Золочівського району.

1.3. У Положенні про порядок загальної електронної реєстрації дітей

для влаштування у ДНЗ та НВК Золочівського району (далі Положення)

наведені нижче терміни вживаються у такому значенні:

загальний електронний реєстр дітей до ДНЗ та НВК (далі Реєстр) – єдина

комп'ютерна база даних, яка містить інформацію про дітей, які будуть відвідувати ДНЗ та НВК, та забезпечує її зберігання, видачу та захист від несанкціонованого доступу; 
держатель Реєстру – відділ освіти Золочівської РДА;

реєстратор – особа, уповноважена держателем Реєстру, яка здійснює

внесення (зміну, виключення) інформації до Реєстру, надання інформації з

Реєстру та виконує інші функції, передбачені цим Положенням;

заявник – особа, що висловила бажання внести дані її дитини до Реєстру;

заява – документ, який складається фізичною особою з метою внесення

(зміну, виключення) інформації до Реєстру (Додаток 1);

реєстраційна картка – документ, який видається фізичній особі

реєстратором і свідчить про внесення інформації до Реєстру (Додаток 2).
2. Порядок внесення відомостей про ДНЗ та НВК
2.1. Внесення до єдиної комп’ютерної бази даних інформації про ДНЗ та НВК є обов’язковим. 

2.2. Внесенню до єдиної комп’ютерної бази даних підлягає наступна інформація про ДНЗ та НВК: 

повна назва закладу, тип,вид, адреса, контактні дані, прізвище, ім’я, по батькові керівника, кількість груп за віком (гранична наповнюваність груп), режим роботи закладу; 

кількість та перелік поданих заяв для зарахування до ДНЗ чи НВК; 

перелік зарахованих дітей до ДНЗ та НВК; фактична кількість вільних місць у групах.
3. Порядок внесення відомостей про дітей, які будуть відвідувати ДНЗ та НВК
3.1. Наявність в Реєстрі інформації про дітей, які будуть відвідувати ДНЗ та НВК, є обов’язковою умовою зарахування дитини до дошкільного навчального закладу.

3.2. Внесення до Реєстру підлягає наступна інформація про дітей, які будуть

відвідувати ДНЗ та НВК:

а) про дитину:

- прізвище, ім’я, по батькові;

- дата народження;

- адреса проживання;

- серія та номер свідоцтва про народження;

- інформація про пільгову категорію (за наявності);

- дошкільний навчальний заклад (№. назва), який має відвідувати дитина.

б) про батьків/офіційних опікунів:

- прізвище, ім’я, по батькові батька або матері, або осіб, що їх замінюють;

- адреса реєстрації місця проживання;

- місце праці;

- контактні дані (телефон, електронна адреса).
3.3. Перелік документів, які потрібно подати для внесення до Реєстру:
- заява;
- свідоцтво про народження дитини;
- при наявності пільг - документи, що їх підтверджують.
3.4. Внесення до Реєстру інформації про дітей здійснюється на веб-сторінці

відділу освіти  Золочівської РДА у розділ «Реєстр дітей для влаштування у ДНЗ та НВК у Золочівському районі» реєстратором  відділу освіти за

зверненням батьків, які заповнюють заявку за встановленою формою. Після

успішної реєстрації для кожної заявки присвоюється порядковий номер в черзі.

Реєстратор зобов’язаний надавати всю необхідну допомогу, пов’язану з

заповненням заяви, а також надати доступ до інформації, яка міститься на

офіційному сайті Реєстру.

3.5. Заявник несе персональну відповідальність за надану інформацію в

реєстраційній карточці.
3.6. Зарахування до вікових груп здійснюється станом на 30 вересня поточного року, таким чином : групи для дітей раннього віку – дітям має виповнитися повні 2 роки, групи для дітей молодшого віку – повні 3 роки, групи середнього дошкільного віку – повні 4 роки, групи старшого дошкільного віку – повні 5 років.

3.7. Відмова заявнику у реєстрації відомостей надається автоматично, якщо

заявлена особа вже зареєстрована.

3.8. Вилучення відомостей про дітей з Реєстру здійснюється:

- на підставі наказу керівника ДНЗ та НВК  про зарахування дитини до ДНЗ та НВК;

- у разі подання не повного переліку документів, визначені цим Положенням;

- у разі фальсифікації персональних даних в заявці (ПІБ, дата народження,

серія та номер свідоцтва про народження).

3.9. Присвоєння порядкових номерів реєстрації здійснюється в порядку

черговості за місцем розташування дошкільної установи чи навчально - виховного комплексу при внесенні відомостей про дитину:
  а) ДНЗ м. Золочів;
  б) НВК Білий Камінь;
  в) НВК Гологори; 

  г) НВК Заставне;
  д) НВК Зозулі;
  е) НВК Ремезівці;
  є) НВК Сасів;
  ж) НВК Словіта;        

  з) НВК Шпиколоси;       

  й) НВК м.Золочів;        

  к) НВК Ясенівці.
3.10. Дата реєстрації не підлягає зміні за жодних умов.

4. Порядок прийому дітей до дошкільного навчального закладу

4.1.З метою розподілу дітей для зарахування в дошкільні установи відповідно до електронного реєстру  до ДНЗ та НВК у відділі освіти створюється комісія з питань зарахування у ДНЗ та НВК у складі:
- спеціаліста відділу освіти;
- реєстратора;

- методиста відділу освіти з дошкільної освіти.

    Дана комісія подає завідувачам ДНЗ та директорам НВК списки дітей, рекомендованих до зарахування в їх установу.
4.2. Прийом дітей до дошкільного навчального закладу здійснюється

керівником ДНЗ та НВК відповідно до списків, сформованих базою даних, упродовж календарного року, за рекомендацією відповідної комісії. 
4.3. Заявник самостійно стежить за черговістю в Реєстрі на офіційній веб-

сторінці відділу освіти  Золочівської РДА, що за адресою: www.osvita.at.ua 
( банер електронна реєстрація дітей у ДНЗ чи НВК).

4.4. У разі прийому дитини до дошкільного навчального закладу заявник

зобов’язується подати керівнику ДНЗ та НВК усі необхідні документи для зарахування, передбачені п. 6 постанови Кабінету Міністрів України «Про дошкільний навчальний заклад» № 305 від 12.03.2003 року (зі змінами) та постанови Кабінету Міністрів України від  12 березня 2003р. № 306 

«Про затвердження Положення про навчально-виховний комплекс 
«дошкільний навчальний заклад - загальноосвітній навчальний заклад»,
«загальноосвітній навчальний заклад - дошкільний навчальний заклад»:

- медична картка про стан здоров'я дитини (ф. № 026/о);

- довідка дільничного лікаря про епідеміологічне оточення;

- копію свідоцтво про народження;

- реєстраційна картка яка засвідчує те, що дитини внесена до

загально реєстру дітей-заявників для влаштування в ДНЗ та НВК Золочівського району.
4.5. Прийом дітей до ДНЗ та НВК (груп) компенсуючого типу (санаторних)

здійснюється відповідно до абзацу 2 п. 6 постанови Кабінету Міністрів України

«Про дошкільний навчальний заклад» № 305 від 12.03.2003 року (зі змінами) при наявності висновку
психолого-медико-педагогічної консультації 
м. Золочева або заключення лікувально-контрольної комісії територіального лікувально-профілактичного закладу чи тубдиспансеру (для дітей з латентною туберкульозною інфекцією та після вилікування з приводу туберкульозу) та пакету документів, передбачених п. 4.3. Положення, за умови попереднього внесення дитини до списків загальної міської електронної реєстрації.

4.6. У разі відсутності вільних місць в обраному ДНЗ чи НВК та відмови батьків від іншого запропонованого дошкільного закладу чи дошкільного підрозділу навчально – виховного комплексу, заявка залишається в реєстрі до моменту наявності місць.

4.7. Завідувачі ДНЗ та директори НВК проводять прийом документів для зарахування дитини у відповідний дошкільний навчальний заклад чи дошкільний підрозділ навчально – виховний комплекс лише при наявності реєстраційної картки, яка буде зберігатися в особовій справі дитини в ДНЗ та НВК. Переважне право для зарахування дітей до ДНЗ чи НВК надається тим дітям, які проживають в даному населеному пункті.
4.8. Позачергово зараховуються до ДНЗ та НВК наступні категорії у співвідношенні 1:7 (1 – дитина пільгової категорії; 7 - дітей без пільг):
 - діти військовослужбовців, працівників прокуратури, судів та

правоохоронних органів, що призначені для проходження служби з іншої

місцевості;
- діти інваліди;
- діти батьків-інвалідів І групи, в тому числі діти учасників ліквідації

наслідків катастрофи на Чорнобильській АЕС;
- діти учасників бойових дій та учасників АТО, які загинули;
- діти-сироти та діти, позбавлені батьківського піклування;

- діти, які перебувають під опікою чи в прийомних сім'ях;

- діти з багатодітних сімей, в яких є двоє і більше дітей дошкільного віку. Якщо одна дитина відвідує ДНЗ , тоді  друга дитина буде зарахована в той же ДНЗ (за бажанням батьків).
 4.9. Діти працівників ДНЗ та НВК зараховуються до тих навчальних закладів, де працюють їхні батьки, в загальному порядку.

4.10. Діти, які не були забезпечені місцем в ДНЗ в попередньому році, першочергово будуть забезпечені в наступному році відповідно до черги.
4.11. Завідувачі ДНЗ та НВК подають у відділ освіти інформацію про кількість вільних місць по вікових групах до 1 червня.
4.12. На період з 1 червня по 1серпня керівники ДНЗ та НВК сформовують групи відповідно до електронної черги  на наступний навчальний рік та подають Реєстратору копії наказів про зарахування дитини у ДНЗ чи НВК.

4.13. У випадку відрахування дитини  з ДНЗ чи НВК протягом навчального року, керівники  у   3 – денний термін подають у відділ освіти копію наказу.
4.14. Відрахування дитини здійснюється на основі статуту ДНЗ чи НВК.
4.15. Реєстратор вносить в Реєстр номер та дату наказу про зарахування

дитини, відповідно автоматично відбувається зняття з черги.
4.16. Всі групи комплектуються відповідно до нормативів наповнюваності, санітарно-гігієнічних норм, правил утримання дітей у ДНЗ та НВК.
4.17. Питання ротації дітей в дошкільному закладі здійснює керівник ДНЗ та НВК за заявами батьків.
4.18. Керівники ДНЗ та НВК щомісячно (30 числа поточного місяця) подають Реєстратору звіт про наповненість груп та належним чином завірені копії наказів про зарахування дітей (за наявності) за звітний період.
5. Забезпечення доступу до Реєстру

5.1. Доступ до всіх персональних даних заявника відповідно Закону України

«Про захист персональних даних» має лише держатель Реєстру та реєстратор,

який використовує персональні дані заявника виключно в межах виконання своїх повноважень. Реєстратор несе відповідальність за внесення, збереження та захист персональних даних заявника.

5.2. Публічний доступ до Реєстру розміщений на офіційній веб-сторінці

 відділу освіти Золочівської РДА  www.osvita.at.ua та містить виключно

наступну інформацію: реєстраційний (порядковий) номер, прізвище, ім’я, по

батькові дитини, дату народження, дату реєстрації; № та назву дошкільного

навчального закладу, приналежність до пільгової категорії (за наявності), рік вступу та статус (зареєстровано, зараховано та відмова).

6. Контроль за дотриманням пунктів Положення 
6.1 Контроль за дотриманням Положення про порядок електронної реєстрації дітей для влаштування у ДНЗ та НВК  здійснює відділ освіти Золочівської РДА.
6.2 Контроль за здійсненням комплектації груп покладається на керівника ДНЗ та НВК та комісією з питань зарахування у ДНЗ та НВК.

7. Прикінцеві положення

7.1. Внесення відомостей до Реєстру, доступ до інформації офіційної веб-

сторінки Реєстру www.osvita.at.ua відбувається на безоплатній основі.

7.2. Особи, винні в порушенні порядку внесення інформації до Реєстру та

порядку прийому дітей до ДНЗ та НВК несуть відповідальність згідно з чинним законодавством України.
7.3. Відділ освіти зобов’язується забезпечити створення дошкільних груп дітей старшого віку з метою охоплення дітей для підготовки до вступу у школу.
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